(

SERVIZI PER L'INGEGNERIA E LE IMPRESE / ILBA

\

i

R ey ]

|
|

‘\

o=t

il

'\

|

i

!:il
i

SERVIZI PER GESTIONE STAMPA E
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Specializzataneiserviziperl'lngegneriaalle grandiimprese
pubbliche e private, ALBAS.r.l.. € un punto diriferimentoin
tutta Italia nei servizi di supporto alla progettazione e alla
cantieristica, nella gestione integrale di archivi cartacei ed

informatici, nei servizi di fotoriproduzione e stampa.

Lazienda, con sede principale a Roma, ha oltre venti sedi
operative su tutto il territorio nazionale, tra cui Milano, To-
rino, Genova, Ferrara, Mantova, Bergamo, Lecco, Trento,
Padova, Ancona e Bari; questa presenza capillare, unita
ad esperienza, capacita e coordinamento, permette all’a-
zienda di essere sempre vicina ai Clienti, portandola ad
aggiudicarsi rilevanti bandi pubblici europei e nazionali
nei settori della digitalizzazione, gestione documentale
integrata, rilievi topografici, per importanti Committenti
in tutta Italia, tra i quali Anas, Ferrovie dello Stato, Italferr,
Salini-Impregilo, Commissione Europea, Enel green Power,
ComunediRoma, Ospedale di Mantova, S.M.AT,, Lario Reti
Holding, Ferrovie Appulo Lucane, Universita pubbliche di
Roma, Trento, Bergamo, Ferrara, Padova, Ancona

La forza di ALBA sta nel suo team: in maggioranza pro-
fessionisti, ingegneri, architetti, topografi, archivisti, ge-
ometri, disegnatori, grafici, amministrativi, contabili, con

un know how pluriennale nei settori della progettazione,

PROFILO

rilievi topografici, rilievi delle reti tecnologiche e acquedot-
ti, digitalizzazione, gestione archivistica integrata e stampa
tecnica massiva. Uno staff qualificato con la particolarita
di essere cosmopolita: l'organico, originario di diversi
Paesi oltre l'ltalia - tra cui Libano, Siria, Georgia, Romania,
Argentina, Albania, Bielorussia, Usa,Germania- costituisce
un gruppo internazionale che trova nella eterogeneita una

opportunita di crescita, professionale ed umana.

Anche per questo ALBA investe costantemente nella for-
mazione del personale, oltre che nell'aggiornamento
tecnologico e nella semplificazione e ottimizzazione dei
processi produttivi, avendo al suo attivo numerose Certifi-
cazioni-1S09001,1S0 14001, OHSAS 18001,1SO 27001, FSC-
Catena di custodia - che attestano l'impegno nel garantire
ai Clienti prodotti e servizi che soddisfino i pit elevati stan-
dard di qualita, sicurezza e sostenibilita.

Ma il punto di forza dellazienda sta nella sua struttu-
ra snella e flessibile, in grado di adattarsi in tempo reale
alle esigenze dei Clienti: dalla decisione all'azione passa
brevissimo tempo e questa rapidita d’intervento, legata
anche ad una spiccata capacita di problem-solving, sono
due caratteristiche molto apprezzate nell’attuale dinami-
smo imprenditoriale e sociale.

ALBA, esperienza e capacita

NELLA GESTIONE INTEGRATA DI SERVIZI PER L'INGEGNERIA E LE IMPRESE
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Il punto di forza di ALBA S.rl. sta nella sua struttura snella, con

amministratore unico, particolarmente dinamica e flessibile, in
grado di adattarsiin tempo reale alle esigenze delle aziende per
cui lavora; dalla decisione all'azione, passa brevissimo tempo
e questa rapidita d’intervento, legata anche ad una spiccata
capacita di problem solving, & una caratteristica vitale e ap-
prezzata nellattuale dinamismo imprenditoriale e sociale. «<Da

sempre la nostra missione é la soddisfazione del Cliente».

CHARLES DAHDAH
AMMINISTRATORE UNICO
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SERVIZI PER
L'INGEGNERIA

GESTIONE
ARCHIVI

RIPRODUZIONE
ESTAMPA

Offriamo una collaborazione inge-
gneristica alle Imprese, per attivita
di supporto alla progettazione e alla
costruzione: CAD Service, Topogra-
fia, Rilievo delle reti tecnologiche,
Gestione archivio tecnico, Sicurezza
di cantiere, Direzione lavori, Compu-
tistica e Contabilita...

.. IN DETTAGLIO DA PAG.

Offriamo servizi di Archiviazione e
Gestione Documentale Integrata, de-
posito fisico, digitalizzazione, mace-
ro certificato, conservazione e con-
sultazione originali, consultazione
on-line; pubblicazione su supporti
CD/DVD o Server; servizio di proto-
collo outsourcing e reportistica...

.. IN DETTAGLIO DA PAG.

Gestione Centri Stampa in tutta Ita-
lia, esecuzione massiva di copie per
qualsiasi supporto e formato, plot-
taggi, scansioni, vettorializzazioni,
rilegature, allestimenti, consegne,
consulenza graficaed editoriale, CAD
Service, masterizzazioni multiple e
reportistica...

.. IN DETTAGLIO DA PAG.
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L'’AZIENDA ED IL VALORE
AGGIUNTO DI ALBA:

Perché Committenti pubblici e privati scelgono ALBA?

«  Abbiamo sedi operative, uffici ed archivi in tutta Italia,
attrezzati con macchinari e tecnologie all'avanguardia

«  Studiamo e personalizziamo soluzioni ad-hoc, nella
ricerca continua della soddisfazione del Cliente

«  Possediamo una pluriennale esperienza nel campo
Privato e delle Pubbliche Amministrazioni

«  Abbiamo formato in questi anni personale tecnico al-
tamente qualificato, nei servizi per l'ingegneria, nella
gestione documentale integrata, nei servizi di riprodu-
zione e stampa (ingegneri, architetti, geometri, disegna-
tori Cad/Bim, grafici, archivisti, informatici, operatori Fornire valore aggiunto ad aziende pubbliche e private, at-
scanner, magazzinieri, amministrativi, contabili, etc.) traverso servizi integrati, flessibili, personalizzati e puntuali.

LA NOSTRA MISSIONE:

«  Inostri servizi sono certificati come poche altre impre-

sein ltalia Diventare collaboratori di fiducia, perché Il nostro obiettivo

e sempre lo stesso:
«  Investiamo costantemente in personale e tecnologie,

cercando sempre di migliorarci

la soddisfazione del Cliente!

«  Garantiamo la continuita dei nostri servizi NON-STOP
nelle 24h (festivi compresi)

« Assicuriamo in qualsiasi momento il potenziamento
della forza lavoro e della produttivita, mediante un si-
stema centralizzato diridistribuzione delle risorse tra le
varie sedi ALBA (gestione dei picchi di lavoro con possi-
bile distaccamento pro-tempore del nostro personale);

«  Eseguiamo tutti i servizi in-house: non utilizziamo la
formula del sub-appalto o dellavvalimento preferiamo
gestire e supervisionare direttamente tutte le fasi del
lavoro “in casa”.

Tutti questi elementi sono da sempre garanzia di serieta e
affidabilita.

CHIEDETE Al NOSTRI CLIENTI COSA PENSANO DI NOI

Perché la qualita del risultato € il nostro biglietto da visita



L'AZIENDA - ALBAS:l

| NOSTRI CLIENTI:

ALBA S.r.l. ha maturato in questi anni di attivita una con-
solidata collaborazione con importanti realta, Pubbliche e
Private, tra le quali possiamo menzionare:
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LE NOSTRE -
SAPIENZA STRUTTURE:

UNIVERSITA DI ROMA
La sede legale, la Direzione Tecnica ed Amministrativa
UNIVERSITA di ALBA S.r.l. si trova a Roma, presso il Polo Tecnologico
POLITECNICA Tiburtino, in via Zoe Fontana 220, adiacente al Grande
DELLE MARCELE Raccordo Anulare [A90].

Un i bg | centri operativi sono dislocati strategicamente in vari punti del

territorio nazionale ed in particolare:

ROMA Sede principale
UNIVERSITA A A
DEGLI STUDI ROMA 2 sedi operative

b
DI PADOVA APRILIA [Latina] 1 archivio documentale certificato

APRILIA [Latina] 1 centrooperativo

l g?é\ﬁz %‘.Sr[l}gl ANCONA 1 sede operativa
DI FERRA_RA BARI 1 sede operativa
= EX LABORE FRUCTUS -
BERGAMO 7 sedi operative
FERRARA 4 sede operativa
4 ;
4 BP-I]-\[{ENR?-ICT)A DECLESIER GENOVA 1 sede operativa
MANTOVA 1 sede operativa

ROZZANO [Milano] 1 sede operativa
NAPOLI 1 sede operativa
PADOVA 6 sedi operative
REGGIO CALABRIA 1 sede operativa
TORINO 2 sedi operative
TRENTO 4 sedi operative

OLTRE 30 SEDI OPERATIVE
IN ITALIA



L'AZIENDA - ALBAS:l

ORGANIZZAZIONE

E RUOLI:

La ALBA S.r.l. € una societa con Amministratore Unico - Ingegnere Senior con esperienza venten-

nale nella gestione d’'impresa - che vanta nel suo organigramma in prevalenza professionisti .

UNO STAFF DI PROFESSIONISTI
INTERNAZIONALE:

Un team di ingegneri, architetti, archivisti, geometri, dise-

gnatori, grafici,amministrativi, contabili con un know how
pluriennale nel settore della progettazione, dei rilievi topo-
grafici, della digitalizzazione, della gestione archivistica inte-
grata e della stampa tecnica massiva.

Lazienda conta attualmente circa 60 risorse tra dipen-
denti e collaboratori, con una particolarita: €un organico
senza frontiere. Lavorano infatti con ALBA, oltre che
italiani, esperti in vari campi provenienti da diversi pae-
si del mondo, come Libano, Siria, Georgia, Romania,
Argentina, Albania, Bielorussia, Stati Uniti e Germania.
Siamo convinti - e ne abbiamo fatto esperienza - che la
diversita non sia un limite, ma anzi un’opportunita di
condivisione e di crescita, umana e professionale.



Responsabile Sistemi Integrati

Arch. Senior

Responsabile del servizio di
prevenzione e protezione

Arch. Senior

AMMINISTRATORE UNICO

Ing. Senior

Controllo Gestione e Budget

Servizi Informatici

Esperto IT

Direzione

Tecnica

Ing. Senior

Direzione
Commerciale

Risorse
Umane

Amministrazione
e Finanza

Dr. Comm. Senior

Clienti crees
e Personale Contabilita
Arch. Semor Rgsponsabile Esperti Contabili
Ing. Senior Risorse Umane
Segreteria Approvvigionamenti
Operatori . -
Amministrativi Operatori Tecnici
o o . Servizi o
Servizi Servizi Deposito Dematerializzazione Servizi
Ingegneristici Archivistici Archivistico e Informatizzazione StampaeConsegna
Responsabile Resposabile Responsabile Responsabile Responsabile
Ing. Senior Archivisti Senior Archivio Operatori Tecnici Operatori CAD
Arch._S.enior‘ o Archivisti Junior Operatori Grafici Addetti Consegne
Tecnici Specializzati

ORGANIGRAMMA AZIENDALE
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L'AZIENDA - ALBAS:l

CERTIFICAZIONI

IN POSSESSO DELLA
SOCIETA ALBA SRL:

ALBA fornisce servizi per le imprese secondo un Sistema
di Gestione Qualita Certificato, utilizzando procedure che
prevedono la formazione tecnica specifica del personale
addetto alle varie attivita e una formazione continua nei
riguardi dei ruoli specifici di ogni Commessa, con partico-
lare riguardo alla selezione del personale ed alla costituz-
ione di Team di lavoro dedicati.

L’attenzione particolare ed un impegno costante, hanno
consentito alla nostra azienda di ottenere e mantenere
nel corso degli anni importanti Certificazioni - UNI EN
ISO 9001:2015; UNI EN SO 14001:2015; ISO 45001:2018;
ISO/IEC 27001:2014; FSC - che formano il nostro Sistema
Integrato della Certificazioni (S.1.C.), il quale rende di
fatto ALBA S.r.l. sull’intero territorio nazionale, un sog-
getto unico nel suo genere per la tipologia e la qualita
dei servizi proposti.

\O“E DI sis TG;,

AN g
ISO/IEC 27001

FSC

www.fsc.org

QUALITA

AMBIENTE

SICUREZZA

SICUREZZA
DELLE INFORMAZIONI

Il marchio della gestione
forestale responsabile

FSC® C112235



IN DETTAGLIO:

Il nostro Sistema Integrato delle Certificazioni
(in breve S.I.C.) dimostra come il supporto documentale
e procedurale che descrive lintero Sistema Qualita,
Ambiente e Sicurezza della nostra organizzazione si possa
adattare ad ogni particolare Commessa.

MAaNAG EMENT SYSTEM

ONvGL

CERTIF’ICATE

LT

ALBA 5.r.l.

o i B s

UNI CEZ 150/ TEC 27001:2014 (150/18C 27001:2803)

In particolare il Piano Di Commessa si sviluppa in con-
formita ai requisiti della 1ISO 9001/2015 alllo scopo di:

«  definire le modalita di gestione del progetto, associa-
te agli aspetti di qualita del servizio, circa i servizi e le

forniture previste dall'appalto
«  divulgare, a tuttoil personale coinvolto nel progetto, le
modalita esecutive dei servizi

«  esserediriferimento per le verifiche ispettive del Cliente

odiquelleinterne

W . T8
ANAGtM::NT SYSTEM

CERTIFICATE

ALBASrL - L’TAZIENDA

Mentre il nostro Piano di Esecuzione dei Servizi ¢ artico-

lato sulla seguente struttura:

«  Metodologie

«  Customer Satisfaction con reportistica mensile
«  Teamdigestione del contratto e dei servizi

«  Continuita del servizio

+  Formazioneinterna

«  Qualita della relazione con l'utente finale

«  Modalita di gestione dei problemi

«  Modalita di gestione dei cambiamenti



L'AZIENDA - ALBAS:l

QUALITA:
UNI EN ISO 9001:2015 (EA 33-34-35)

La certificazione ISO 9001 dimostra che il sistema di gestio-
ne della qualita dell’Azienda é stato riconosciuto conforme
ad uno standard di eccellenza.

La qualita dei processi produttivi, dei prodotti e dei servizi,
delle procedure decisionali e amministrative, del supporto
alla Clientela, dellorganizzazione aziendale, risponde ad
una precisa domanda dei nostri Clienti e consente di indi-
viduare costantemente i margini di miglioramento e di cre-

scita aziendale.
Siamo certificati in Qualita per i seguenti settori:

«  EA33-Tecnologie dell'informazione - progettazione,
manutenzione e sviluppo software per sistemi di

archiviazione e gestione documentale.
«  EA34-Studidiconsulenza tecnica, ingegneria.

«  EA35-Servizio di Conservazione e gestione fisica e
ottica dei documenti attraverso ['utilizzo di Sistemi

informatici.

AMBIENTE:
UNI EN ISO 14001:2015 (EA 33-34-35)

La certificazione 14001 e supportata da una norma inter-
nazionale a carattere volontario. La logica volontaristica
della ISO 14001 lascia all’Azienda piena liberta di scegliere
i propri obiettivi di miglioramento; ci sono alcuni presuppo-
sti imprescindibili, quali limpegno del management verso
il rispetto degli standard sullambiente ed il miglioramento
continuo su questo fronte. La certificazione ISO 14001 non
attesta una particolare prestazione ambientale, né tanto-
meno dimostra un impatto particolarmente basso o nullo,
ma piuttosto sta a dimostrare che lorganizzazione certifi-
cata segue un sistema di gestione adeguato a tenere sotto
controllo gli impatti ambientali delle proprie attivita e ne ri-
cerca sistematicamente il miglioramento in modo coerente,

efficace e soprattutto sostenibile.

SICUREZZA:
ISO 45001:2018 (EA 33-34-35)

La certificazione OHSAS 18001 attesta che il sistema di ge-
stione aziendale e conforme allo standard di riferimento e
comunica a tutti i dipendenti e collaboratori, ai fornitori di
beni e/o servizi e a tutti i Committenti, che 'Azienda € impe-
gnata nel proteggere proattivamente la salute e la sicurezza
dei propri lavoratori.

SICUREZZA DELLE INFORMAZIONI:
ISO/IEC 27001:2014 (EA 33-34-35)

Lo Standard ISO/IEC 27001 - Tecnologia delle informazio-
ni, Tecniche di sicurezza, Sistemi di gestione della sicurezza
delle informazioni, Requisiti - € una norma internazionale
che definisce i requisiti per impostare e gestire un Sistema
di Gestione della Sicurezza delle Informazioni - SGSI 0 ISMS
dall'inglese Information Security Management System- ed
include aspetti relativi alla sicurezza logica, fisica ed orga-

nizzativa.

CARTA PROVENIENTE DA FORESTE CERTIFI-
CATE: FSC - Catena custodia ver.3.0

La Certificazione della Catena di Custodia (COC) attesta la
rintracciabilita dei materiali provenienti da foreste certifi-
cate FSC; grazie a questa certificazione un‘organizzazione
puo garantire il mercato circa la provenienza del legname o
dellacartautilizzati peripropriprodottiequindidimostrarein

maniera corretta, trasparente e controllata, il proprio attivo

contributo alla gestione forestale responsabile.

DNV-GL
MANAGEMENT SYSTEM
CERTIFICATE

Certificato No./Certificate No.
153437-2014-AIS-ITA-ACCREDIA

Valido fino al/Valid until:
014 15 aprile 2020

D:
In
D:

cer rtification
o

Dat

re

Si certifica che il sistema di gestione di/This is to certify that the management system of

ALBA S.r.l.

Sede Legale: Via Zoe Fontana, 220 - 00131 Roma (RM) - Italy

E conforme ai requisiti della norma per il Sistema di Gestione/
Has been found to conform to the Management System standard:

UNI CEI ISO/IEC 27001:2014 (ISO/IEC 27001:2013)

Questa certificazione @ valida
per il seguente campo applicativo:

Servizi di gestione archivi,
informatizzazione
e catalogazione degli stessi

(Settore EA : 33 - 35)
In accordo con la Dichi di

This certificate is valid

for the following scope:

Archives classification services
and related digitalization

and cataloguing

(EA Sector: 33 - 35)

versione 3 del 21 marzo 2016

In with the Statement of Applicability,
version 3 of 21 march 2016



ECO

SOSTENIBILITA

ALBASS.r.l. persegue una politica “Green” di gestione delle
proprie attivita, volta a minimizzare le ricadute sull’am-
biente e sulla salute dei lavoratori.

In particolare la certificazione ambientale secondo gli stan-
dard UNI EN ISO 14001:2015 (EA 33- 34-35) acquisita dalla
societa, prevede una serie di procedure interne e di accorgi-
menti che permettono di limitare gli sprechi energetici e di
ridurre l'impatto, dei servizi erogati, sullambiente.



L'AZIENDA - ALBASrL

ECOSOSTENIBILITA
PROGETTI E PRODOTTI

Alcuni esempi concreti per ridurre I'impatto ambientale
e minimizzare gli sprechi energetici della nostra attivita:

«  Sensoridiaccensione/spegnimento dell'illuminazione «  Utilizzo solo di macchinari di stampa dei maggiori

negli ambienti comuni produttori mondiali, quali Canon, Konica Minolta,
Xerox, Ricoh, HP, OCE, Roland, tutti dotati della
certificazione europea di efficienza energetica con il
marchio ENERGY STAR®

«  Utilizzo di lampade a basso consumo energetico

«  Spegnimento automatico di macchinari, stampanti e

computer dopo un certo tempo di inutilizzo « Tutti i macchinari impegano esclusivamente toner

classificati come non pericolosi per l[Ambiente e per

+  Raccolta differenziata negli uffici e nei centri stampa
la Salute, codice CER 08 03 18 - Catalogo Europeo dei

«  Separazione della carta residuale utilizzata nei centri Rifiuti, istituito dall'Unione Europea con la decisione
copie, in pulita, b/n, con colore 2000/532/CeT

+  Riutilizzo della carta pulita dopo le operazioni di taglio «  Utilizzo di mezzi ecologici per le consegne ed i ritiri in
dei grandi formati tutta Italia

Lorganizzazione aziendale € inoltre dotata di strumenti in grado di tenere sempre
sotto controllo il processo di gestione dei rifiuti prodotti nelle nostre attivita, fino al
loro completo e definitivo smaltimento o comungue al trattamento finale.

Analizzando la tipologia di scarti prodotti, attualmente non ci sono in azienda ri-
fiuti definiti pericolosi.

Per quanto concerne la gestione dei rifiuti non pericolosi, ALBA S.r.l. rispetta scru-
polosamente le indicazioni delle Citta e dei Comuni dove attualmente sono ubi-
cate le proprie sedi, seguendo regolamenti comunali, raccolta differenziata o altre
prescrizioni.

Importante obiettivo aziendale e inoltre quello diridurre o laddove possibile elimi-
nare tutte le componenti degli imballaggi che ne rendono difficile il riciclo, come

etichette adesive e additivi.



ALBASrL - L’TAZIENDA

ECOSOSTENIBILITA
CARTA UTILIZZATA

’azienda ha ottenuto nel 2012 la Certificazione FSC come
catena di custodia:

ALBA S.r.l.. e dunque utilizzatore autorizzato di carta avente
il marchio FSC - Forest Stewardship Council.

ILmarchio FSC identifica i prodotti contenenti legno prove-
niente da foreste gestite in maniera corretta e responsabile,

secondo rigorosi standard ambientali, sociali ed economici.

La foresta di origine e controllata e valutata in maniera indi-
pendente, in conformita a questi standard (principi e criteri
di buona gestione forestale), stabiliti ed approvati dal Forest
Stewardship Council tramite la partecipazione e il consenso

delle parti interessate.

Nell'ambito della certificazione della carta, si distinguono in
particolare due tipologie di prodotti:

«  FSC misto: carte realizzate con percentuali variabili di
materiale certificato FSC e fibre provenienti da foreste
controllate

«  FSCriciclato: carte realizzate con percentuali variabili
di materiale certificato FSC e materiale riciclato e con-
trollato

ALBA S.rl. puo utilizzare, su richiesta del Cliente, qualsiasi
delle suddette tipologie di carta, che pertanto verranno
impiegate, nelle diverse finiture e grammature, per l'esple-
tamento dei servizi richiesti, assicurando il corrispondente
livello di tutela ambientale (socialmente utile ed economi-
camente sostenibile).

Tutela eticamente doverosa e quanto mai necessaria oggi,
per un futuro sempre pit sostenibile ma anche per soddi-
sfare le crescenti richieste di utilizzatori finali sensibili a que-
sti importanti temi ecologici.

[n ]



02

COSA FACCIAMO
IN BREVE:

SERVIZI PER
L'INGEGNERIA

« Rilievi topografici

« Direzioni Lavori

« Coordinamento della sicurezza sul lavoro
« Assistenza alla progettazione

«  Controlli Qualita e Ambiente

« Monitoraggi e collaudi statici

» Rilievi e ispezioni reti tecnologiche




SERVIZI DI ARCHIVIAZIONE
E GESTIONE DOCUMENTALE

Gestione integrale di archivi e documenti amministrativi,
sanitari, tecnici, legali, contabili e simili, tramite procedure,
sistemi informativi e sistemi informatici dedicati e rispon-
denti ai requisiti previsti dalle norme di riferimento

Ritiro presso le sedi indicate dei documenti cartacei
Redazione di procedure di archiviazione ad hoc

Conferimento e personalizzazione del nostro Software
operativoAlbaArchivio SICURO, secondo specifiche neces-
sita di schedatura, gestione e consultazione dei documenti

Catalogazione e classificazione della documentazione
Codifica ed etichettatura univoca delle scatole d’archivio
Scaffalizzazione sistematica e accurata delle scatole

Consultazione fisica degli originali, presso il nostro
deposito o inviandoli alle sedi del Cliente

Selezione, scarto e macero certificato
Servizi di logistica avanzata

Servizi di normalizzazione fascicoli (procedure per la
preparazione fisica alla scansione ottimale dei documenti)

Acquisizione ottica della documentazione e cattura dati
Conversione immagini analogiche inimmagini digitali

Popolamento banche dati (servizi di inserimento dati con
procedure automatiche o manuali)

Servizio di installazione software di gestione e hardware
presso il Cliente o le sediindicate

Servizio riconsegna al Cliente della documentazione car-
tacea riordinata e digitalizzata o in alternativa custodia
della stessa presso le nostre sedi

Archiviazione su CD-ROM/DVD/Server, comprendente
dati e immagini correlate

Integrazione dei nuovi archivi digitali da noi forniti con i
database esistenti

Servizi consultazione on-line dei database
Conservazione elettronica sostitutiva
Gestione servizi di Protocollo in outsourcing

Reportistica

RIPRODUZIONE
E STAMPA

Esecuzione massiva di copie
per qualsiasi supporto e formato

Gestione Centri Stampa, stampe da file
su qualungue supporto e formato

Allestimento postazioni di stampa
self-service

Plottaggio e allestimento delle consegne
Rasterizzazione e vettorializzazione
Rilegature di ogni tipo e formato
Stampa e allestimento tesi di laurea
Consulenza ed elaborazione grafica
Consulenza editoriale

CAD Service

Masterizzazioni multi-recorder

Reportistica

Consegne in tutta Italia, isole comprese
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SERVIZI PER
L'INGEGNERIA:

Offriamo collaborazione e consulenza ingegneristica alla Imprese con attivita di
supporto alla progettazione [ CAD Service, Topografia e Cartografia, Ispezione
e Rilievo delle reti tecnologiche, Gestione dell’archivio tecnico di cantiere ] e
attivita di supporto alla costruzione nel settore edile [ Sicurezza di cantiere,
Direzione lavori, Computistica e Contabilita lavori ].

ALBA e unasocieta diServizi per'Ingegneria, costituita prevalentemente da tecnici
[ ingegneri, architetti, archivisti, geometri, topografi, disegnatori, grafici, ammini-
strativi, contabili ] che offrono un ausilio completo e coordinato alle attivita inge-
gneristiche delle imprese, sia Pubbliche che Private, nei seguenti ambiti:

«  Progettazioni architettoniche, impiantistiche e infrastrutturali di tipo
preliminare, definitivo, esecutivo

«  Calcolostrutturale

«  Collaudi

+  DirezioniLavori

«  Coordinamento della sicurezza sul lavoro D.Lgs. 81/08

. Controlli Qualita e Ambiente

«  Monitoraggi e collaudi statici sulle opere stradali e ferroviarie

«  GPSedinquadramento reti topografiche

«  Poligonali di precisione

«  Rilievie rettifiche in coordinate assolute di binari ferroviari

«  Rilievi profilometrici di gallerie per il controllo dei rivestimenti

+  Rilieviarcheologici

+  Rilievi celerimetrici

«  Rilievi eispezioni delle reti fognarie

+  Rilievi eispezioni degli acquedotti

«  Rilievi eispezioni delle reti tecnologiche



SERVIZI PER L'INGEGNERIA - ALBASYL

LE NOSTRE
SPECIALIZZAZIONI:

ALBA opera nellambito delle Progettazioni architettoniche,
impiantistiche e infrastrutturali, curando tutti i processi
necessari alla realizzazione dell'opera con un’unica priorita:
soddisfare le esigenze del Committente.

PROJECT MANAGEMENT:

Nel ruolo di Project Manager gestiamo i progetti di costru-
zione dall’inizio fino alla consegna finale, monitorando
tempistica, aspetti economici e finanziari, progettazione,
autorizzazioni dalle pubbliche amministrazioni, organizza-
zione dei lavori, collaudi e tutto quanto sia necessario al
corretto svolgimento dellattivita.

Il Know-How acquisito attraverso prestigiose realizzazioni
ed i consolidati rapporti di collaborazione con una Commit-
tenza pubblica e privata, hanno rafforzato una significativa
presenza della nostra azienda nellambito delle trasforma-
zioni edilizie e infrastrutturali del territorio.

TOPOGRAFIA, CARTOGRAFIA E
FOTOGRAMMETRIA:

Il continuo aggiornamento professionale del personale e
del parco macchine, rappresentano una priorita per ALBA.
Le nostre squadre topografiche, munite anche di mezzi
fuoristrada, possono raggiungere qualsiasi punto sul ter-
ritorio ed in qualunque condizione climatica. | rilevamenti
topografici vengono eseguiti con strumentazione all’avan-
guardia, garantendo unelevata operativita, un‘alta precisio-
ne ed una tempistica certa. Vengono programmati periodici
controlli sulla strumentazione in uso, finalizzati all’elimina-
zione di ogni possibile errore sulle misure eseguite. | rileva-
menti possono svolgersi con lausilio di piti squadre topo-

grafiche che operano in parallelo.

In ufficio un team di professionisti [ ingegneri, architetti, dise-

gnatori ] gestisce, in collaborazione con i tipografi che hanno
eseguito il rilevo sul campo, la fase della restituzione e prepa-
razione degli elaborati progettuali da consegnare al Cliente.
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SERVIZI DI ARCHIVIAZIONE
EGESTIONE DOCUMENTALE:

La gestione documentale rappresenta oggi un elemento chiave per molte
aziende, pubbliche e private. Ai nostri giorni gli archivihanno aumentato la loro
complessita rispetto al tradizionale cartaceo, strutturandosi in fascicoli misti,
dove spesso convivono elementi analogici tradizionali ed elementi digitali.

Ecco perché é richiesta una competenza diversa rispetto al passato.

ALBA offre un servizio integrato di gestione documentale di archivi cartacei e
digitali, adattabile a qualsiasi esigenza.

I nostri servizi documentali vanno dalla conservazione fisica di archivi cartacei,
presso il nostro deposito, all’acquisizione ottica e cattura automatica dei dati
(digitalizzazione), dal protocollo informatico alla consulenza archivistica, dalla
consultazione web dell’archivio al servizio di selezione/scarto/macero, dalla
consegna a domicilio degli originali alla conservazione digitale a norma.

Coninostri Clienti mettiamo a punto un progetto archivistico dedicato, attraverso
il quale diventa semplice, veloce e sicura la rintracciabilita, la consultazione e la
stampa di qualsiasi documento.

In questo modo i nostri Clienti riacquistano locali e spazi fisici altrimenti inutilizza-
bili e soprattutto velocizzano esponenzialmente la ricerca di documenti cartacei
rimasti per anni “sepolti” e di fatto non pit consultabili, con notevole incremento
di produttivita nei vari processi lavorativi.

PENSIAMO A TUTTO NOI DALLA A ALLA Z
fornendo al Cliente un pacchetto chiaviin mano



ARCHIVIAZIONE E GESTIONE DOCUMENTALE - ALBAS:L

UN SERVIZIO COMPLETO DI
TUTTO QUELLO CHE SERVE:

ARCHIVIAZIONE FISICA
GESTIONEE CUSTODIADOCUMENTI

«  Ritiro presso le sediindicate dal Cliente della

documentazione cartacea
. Redazione di una Procedura di archiviazione ad hoc

«  Conferimento e personalizzazione del nostro
Software di gestione Alba Archivio SICURO

«  Catalogazione e classificazione della documentazione
«  Codifica ed etichettatura delle scatole d’archivio
«  Scaffalizzazione sistematica ed accurata delle scatole

«  Consultazione fisica degli originali presso il nostro
Deposito o consegna presso sedi del Cliente

«  Selezione, scarto e macero certificato

+  Servizi di logistica avanzata

DEMATERIALIZZAZIONE
DOCUMENTALE

«  Normalizzazione fascicoli e procedure per la prepa-

razione fisica alla scansione ottimale dei documenti

«  Acquisizione ottica della documentazione
e cattura dati

Conversione immagini analogiche
inimmagini digitali

+  Popolamento banche dati
con inserimento dati attraverso procedure

automatiche o manuali

Servizio opzionale di installazione software di
gestione e/o hardware presso il Cliente o sedi indicate

Riconsegna al Cliente della documentazione cartacea
riordinata e digitalizzata o in alternativa custodia

della stessa presso le nostre sedi

«  Archiviazione su CD-ROM/DVD/Server,
comprendente dati eimmagini correlate

Integrazione nuovi archivi digijtali
con i database esistenti

«  Servizi consultazione on-line dei database

Conservazione digitale a norma



SICUREZZA FISICA ED
INFORMATICA

I nostri servizi documentali vanno dalla conservazione fisica
di archivi cartacei (archivi di deposito o storici), allacquisi-
zione ottica e cattura automatica dei dati contenutinella do-
cumentazione, dal protocollo informatico alla consulenza
archivistica, dalla logistica strutturata al servizio diselezione/
scarto/macero, dalla consultazione web dellarchivio al
recapito della documentazione in originale.

E dal momento che il piu delle volte si tratta di documenti
sensibili per 'Azienda che ce li affida, la sicurezza fisica ed
informatica deve essere sempre al primo posto!

Il nostro Deposito archivistico e costantemente presidiato,
¢ dotato di accessi controllati, di sistema di videosorve-
glianza e di sistemi di allarme e antintrusione, collegati alla
Vigilanza Armata.

Un canale di trasmissione sicuro e l'utilizzo di algoritmi di
cifratura preservano invece laccesso informatico indesi-
derato ai vostri documenti, rispettando l'attuale normativa
sulla Privacy.

| vostri documenti si potranno sempre visualizzare acce-
dendo al nostro portale web, da qualungue browser e anche
in mobilita (tablet e smartphone), potrete gestire workflow,
individuare facilmente la pratica utilizzando diverse chiavi
diricerca o sfogliando cartelle, visionare e scaricare diretta-
mente la documentazione ...e molto altro!

ALBASrL - ARCHIVIAZIONE E GESTIONE DOCUMENTALE

[=2 ]
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ARCHIVIAZIONE E GESTIONE DOCUMENTALE - ALBASrlL

DEPOSITO ARCHIVISTICO ALBA
E LA SUA COLLOCAZIONE STRATEGICA :

Ubicato in centro Italia, a circa 30 minuti da Roma, &
facilemente raggiungibile grazie alla superstrada Pontina
che lo collega alla capitale e al G.R.A. [A90], quindi alle
altre principali autostrade, agli aeroporti metropolitani e

alle stazioni ferroviarie regionali e nazionali.

La posizione del deposito, nel comune di Aprilia [LT], & stata
accuratamente scelta anche per evitare, logisticamente,
il traffico della capitale e le fonti d’inquinamento
metropolitano ed industriale che, con le loro polveri,
possono influire sulla conservazione e manutenzione
documentale. Inoltre la zona climatica del luogo e ottimale,
in termini ditemperatura e umidita, per un archivio cartaceo.
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ALBASrL - ARCHIVIAZIONE E GESTIONE DOCUMENTALE
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Ledificio ha una capienza di circa 60.000 metri cubi, e
interamente recintato e sorvegliato, € dotato di unarea
di sosta appositamente dedicata al carico e scarico della
documentazione. Possiede sette accessi ai mezzi pesanti
ed ulteriori dieci accessi per mezzi piu piccoli. Il complesso
disponeinoltre diampi piazzali e parcheggi completamente
pavimentati che permettono un facile ingresso anche ad
automezzi articolati a cinque assi.

Caratteristiche queste che aggiungono valore alla tutela gia
garantita da una struttura ad esclusivo uso archivistico, con
una logistica ben pianificata, impianti tecnologici e disicurezza
evoluti e con la presenza 24 ore su 24 di personale addetto.
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IL DEPOSITO
POSSIEDE TUTTE

LE CERTIFICAZIONI
AMMINISTRATIVE E

DI SETTORE PER LA
CONSERVAZIONE DI
MATERIALE CARTACEO
E DOCUMENTAZIONE
SENSIBILE

Deposito in via della Chimica, 1 ad Aprilia [LT], sulla SR207 via Nettunense a 2 min. da SR 148 Pontina e 20 min. dalla A90 G.R.A. di Roma
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RIPRODUZIONE
E STAMPA:

Abbiamo centri stampa in tutta Italia, attrezzati con apparecchiature di ultima
generazione, gestitida personale qualificato e dotatidisoftware all’avanguardia.

LE TECNOLOGIE DEL FUTURO
L'ESPERIENZA DEL PASSATO
LA CURA DI SEMPRE

Siamo presenti in sei importanti Universita pubbliche Italiane - Roma, Trento,
Bergamo, Ferrara, Padova, Ancona - e nelle sedi di grandi Imprese come Salini-
Impregilo S.p.A. e COCIV.

Offriamo servizi di stampa massiva per qualunque formato, da A5 ad A0 e oltre:
possiamo ricevere in modo automatico i dati dai vostri software gestionali,
come gia facciamo per ANAS e ltalferr, stampare in digitale e consegnare la
documentazione ovunque Voi vi troviate. Grafici, Disegnatori CAD, Architetti -
professionisti in grado di gestire ogni tipologia di documento - sono sempre a
Vostra disposizione per qualsiasi esigenza.



RIPRODUZIONE E STAMPA - ALBASIL

VALORI AGGIUNTI

Efficienza: |'organizzazione della nostra catena pro-
duttiva permette di consegnare ai nostri Clienti altis-
simi quantitativi di stampa, rilegati e confezionati, in
tempi ridotti, senza perdere in qualita. ..

Ovunque Voi siate!

Sicurezza: nel trattare i Vostri dati garantiamo il rispet-
to della vigente normativa sulla privacy, con massimi

livelli di riservatezza.

| nostri sistemi di sicurezza, fisici ed informatici, sono
certificati secondo standard internazionali.

Interscambio: la trasmissione dei dati di stampa av-
viene in modo automatico tra i vostri sistemi ed i no-
stri, secondo modalita concordate. Smistiamo i flussi
in base al canale di invio scelto per ogni destinatario:

stampa, PEC, email, sistemi di interscambio.

Possiamo cosi ottimizzare la composizione dei
documenti, integrando il formato cartaceo con quello
digitale (prodotto misto).

Composizione dei documenti: trattiamo sia docu-
menti gia stampabili, come i formati AFP o PDF, che
file da modificare o elaborare graficamente; abbiamo
infatti architetti, disegnatori CAD e grafici che sono in
grado di gestire ogni tipologia di documento.

Prima della stampa definitiva potete richiedere un'an-
teprima digitale e/o un'eventuale prova di stampa per
verificare la resa grafica finale del prodotto.

Qualita: la nostra stampa digitale segue rigorose pro-
cedure di qualita e controllo (Business Continuity, Si-
curezza delle informazioni, stampa FSC® e ridotto im-
patto ambientale).



GESTIONE DOCUMENTALE INFORMATIZZATA

MEDIANTE L'USO DEL PDM :

Il PDM, Project Document Management, e il sistema
informativo per la gestione del patrimonio documentale
tecnico di Italferr S.p.A. e di ANAS S.p.A., che favorisce
lo svolgimento e il potenziamento dei processi di
Progettazione e di Controllo delle Costruzioni infrastrutturali
nel nostro Paese.

pd /S \MNA—,

project document management

E UNA POTENTE
PIATTAFORMA DI
INTERSCAMBIO
DOCUMENTALE
CHE ASSICURA UN
MIGLIORAMENTO CONTINUO
DEL PROCESSO DI
PRODUZIONE

Il PDM permette di minimizzare, ove possibile, l'utilizzo
e la distribuzione della documentazione cartacea. Cio si
traduce non solo nel risparmio fisico ma, soprattutto, in un
maggiore e piu accurato controllo di tutte le attivita a base
documentale.

ALBA Srl, Fornitore accreditato presso ltalferr S.p.A. e di
ANAS S.p.A,, ha personale tecnico formato ed abilitato
all'utilizzo del PDM, attraverso il quale gestisce le relazioni

ed i servizi commerciali con questi Committenti.

Il PDM (Sistema di Gestione Documentale Informatizzata)
si basa su una complessa tecnologia hardware e software
ad alta affidabilita (mySAP PLM); e raggiungibile da una
generica postazione internet e disponibile 365 giorni
lanno h24. E articolato in pil aree di lavoro indipendenti,
chiamate Scenari, che si differenziano tra loro a seconda
della tipologia di documentazione che ospitano.
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GESTIONE DOCUMENTALE INFORMATIZZATA - RIPRODUZIONE E STAMPA - ALBASTL

Lutente opera attraverso una interfaccia Web, pro-
tetta e condivisa secondo precise regole, in cui av-
viene linserimento, lo scambio, la classificazio-
ne, la revisione, e larchiviazione dei documenti,
favorendo la collaborazione tra le funzioni interne di
Italferr ed ANAS e i Soggetti Esterni che con loro inte-
ragiscono (Fornitori, Appaltatori, General Contractor).

IN SINTESI:

il sistema PDM soddisfa molteplici esigenze

. Archiviazione, ricerca e distribuzione di tutti i documenti,
con conseguente riduzione dell'utilizzo del supporto car-
taceo e dei costi e tempi ad esso associati;

. Standardizzazione dei processi di business, conforme-
mente alle esigenze progettuali e ai requisiti normativi
vigenti;

«  Creazione di un patrimonio condiviso di conoscenze

(sempre disponibile);

Awicinamento e integrazione tra le diverse sedi e cantieri

sul territorio nazionale ed estero.

Compressione delle attivita a basso valore aggiunto quali
produzione di copie, archiviazione locale duplicata, attesa

per le firme, caricamento documentazione cartacea;

Rintracciabilita e certezza di tutte le revisioni dei docu-
menti e delle attivita utente su di esse effettuate;

Forte riduzione dei tempi nella gestione documentale.
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ALBASrlL - RIPRODUZIONE E STAMPA

CENTRI STAMPA
UNIVERSITARI:

ALBA ha maturato in questi ultimi anni una solida esperienza nel campo universitario e bibliote-

cario, aggiudicandosi importanti Concessioni per Servizi di fotocopiatura, stampa, plottaggio e

digitalizzazione testi (antichi e moderni), presso le seguenti strutture :

SAPIENZA

UNIVERSITA DI ROMA

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI TRENTO

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI PADOVA

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

unibg

UNIVERSTTA TEGLE STUIE D0 IERGAM

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI FERRARA

PARTNER:

CANON - XEROX
KONICA MINOLTA
RICOH - HP - METIS

Grazie ad accordi con Partner di altissimo livello internazio-
nale tra cui Canon, Konica-Minolta, HP, Xerox, Ricoh, Metis,
abbiamo messo a punto e reso operativi centri stampa inter-
dipartimentali (self-service e con operatore) unici nel loro
generein ltalia.

Awalendosi delle ultime tecnologie hardware e software,
presenti sul mercato, ALBA permette a studenti, docenti
e personale universitario di usufruire di un SERVIZIO
INTERGRATO DI STAMPA e GESTIONE DOCUMENTALE
moderno, efficiente, economico, veloce e gestibile da
qualunque dispositivo mobile.



RIPRODUZIONE E STAMPA - ALBASIL

DOCUMENT MANAGEMENT
SISTEMI INTEGRATI ATENEI:

| nostri sistemi di Document Management permettono
luso intergrato di stampanti multifunzione, scanner e
plotter tramite tessera elettronica a banda magnetica,
che puo essere quella in uso nell’Ateneo o un nuovo bad-
ge gratuito distribuito attraverso erogatori di schede pre-
pagate, deltipo con microchip o usa e getta.

Attraverso questo badge/tessera prepagata, che prevede un
credito virtuale a scalare, 'utenza ha accesso, in totale
autonomia, ad una serie di servizi come:

o Stampe/ Copie / Scansioniin B/N e Colore
nei formati A5/A4/A3/A2/A1/A0

»  Connessione di Supporti Esterni USB
con riconoscimento e stampa di file PDF, TIFF e JPG

«  APP Dedicate perinvio alla stampa difile
da qualsiasi dispositivo Mobile e da Cloud

«  Stampa da Web Print, portale web on-line
«  Stampa E-Mail to Print, via e-mail

«  Salvataggio Scansioni su supporto USB
in cartella Cloud o invio in allegato e-mail

«  Modifica pre-stampa file da postazioni computer
messe a disposizione gratuitamente all’utente

o Verifica del Credito residuo e ricarica

In particolare l'integrazione on-line di hardware e servizi at-
traverso un portale dedicato, non necessita di installare lo-
calmente driver di stampa: il sistema e accessibile da qualsi-
asi dispositivo collegato ad internet o in wi-fi. navigando col
browser preferito o utilizzando una semplice APP.

Lo studente, da casa o da qualsiasi altro luogo si trovi, potra
inviareipropidocumentiallestampantiuniversitariediretta-
mente da postazioni PC o MAC, portatili, tablet o smartpho-
ne, con la stessa facilita con cui si invia una e-mail, garan-
tendo il rispetto dei budget e il corretto addebito dei costi.

Tutte le operazioni di stampa sono visibili in una unica coda
di lavoro dal proprio profilo utente, anche se inviate da luo-
ghi e dispositivi diversi e con diversi sistemi operativi, per-
tanto restano modificabiliein progressionefino alla stampa,

come awiene per la stampante di casa.




Viceversa per le operazioni di copia/scansione ['utente potra
utilizzare qualsiasi stampante multifunzione dislocata
nellAteneo e caricare il proprio lavoro su una USB-KEY,
ma ancheinviarlo ad una casella di posta personale preregi-
strata o ad una cartella Cloud on-line.

Entrando nel portale, sotto il proprio profilo, 'utente potra
inoltre visualizzare in ogni momento lo storico delle presta-
zioni ricevute con i dettagli di data, tipologia ed importo.

In questi anni possiamo dire di aver contribuito a
modernizzare il servizio stampa universitario in Italia,
introducendo nuovi standard di riferimento per il settore.

ALBASrlL - RIPRODUZIONE E STAMPA

CENTRI STAMPA
CON OPERATORE:

Nei centri stampa con operatore vengono inoltre offerti
anche altri servizi tipici del contesto scolastico-universitario,

ed in particolare:

«  Stampa e Rilegatura Tesi

«  Dispense Universitarie
(Archiviazione e riproduzione)

« Digitalizzazioni testi ed archivi

«  Masterizzazioni

«  Consulenza ed elaborazione grafica

«  CAD Service

+  Stampa3D

»  Realizzazione opuscoli, volantini, manifesti
«  Biglietti davisita

«  Rilegature

RITENIAMO CHE IL MIGLIOR BIGLIETTO DA VISITA SIA

LA SODDISFAZIONE DEL CLIENTE:

gli Atenei in cui operiamo vi diranno cosa pensano di noi e dei nostri servizi!
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SEDE LEGALE ED UFFICI

VIA ZoeFontana,220-00131ROMA  TEL +39 0683958840

PEC albal@legalmail.it

FAX +390656561185

SEDI OPERATIVE

Roma
Roma

Aprilia

Ancona
Bari
Bergamo
Ferrara
Genova
Mantova
Napoli
Padova
Reggio Calabria
Rozzano
Torino

Trento

Via Zoe Fontana, 220
Via Gianturco, 2

Via della Chimica, 2

Via Lodovico Menicucci, 6
Via Dante Alighieri, 101
Via Dei Caniana, 2

Via Ariosto, 35

Via Renata Bianchi, 40
Strada Lago Paiolo, 10

Via Giovanni Anghinoni, 3

ViaGran S. Bernardo - Strada 6

Lungo Dora Siena, 100

Via Mesiano, 77

E-MAIL info@albaingegneria.com

WWW.ALBAINGEGNERIA.COM

CAP 00131 [RM]
CAP 00152 [RM]
CAP 04011 [LT]
CAP 60121 [AN]
CAP 70122 [BA]
CAP 24127 [BG]
CAP 44121 [FE]
CAP 16152 [GE]
CAP 46100 [MN]
CAP 80121 [NA]
CAP 35121 [PD]
CAP 89121 [RC]
CAP 20089 [MI]
CAP 10153 [TO]
CAP 38122 [TN]
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